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TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢ao de Material de Expediente e Informatica

1- OBJETO:
1.1 - Aquisicdo de materiais para escritério, papelaria e informatica, para atender as necessidades
do Conselho Regional de Servigo Social 16* Regido — CRESS/AL, pelo periodo de doze meses,
conforme especificacdes, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO:
2.1 — Deverdo ser fornecidos os materiais de escritorio, papelaria e informatica, conforme os
itens abaixo, seguindo suas especificagdes e quantidades.

ITEM

Descricio do Produto

QT

01

Papel A4 - Resma Com 500 Folhas; Comprimento x Largura: 210 mm x 297
mm; Acabamento: Mate; Gramagem: 75 g.

PCT

30

02

Clips N 4/0 — caixa 50 un. - Material: A¢o; Modelo: 4/0; Tamanho: 13 X
40mm; Validade: Indeterminada.

CX

50

03

Clips N 8/0 — Caixa com 50 un. Tamanho: 2lcm x 53cm com didmetro de
Imm. Produzido em acgo niquelado, resistente a oxidacdo. Validade:
Indeterminada.

CcX

20

04

Caneta Esferografica — Caracteristicas: Cor: AZUL; Ponta grossa (1.0mm).
Validade e data de fabricacdo impressa na embalagem. Validade minima de
12 meses contada a partir da data da entrega do produto. Unidade de
fornecimento: Caixa com 50(cinquenta) unidades.

CX

05

Caneta Esferografica — Caracteristicas: Cor: PRETA; Ponta grossa
(1.6mm). Validade e data de fabricagdo impressa na embalagem. Validade
minima de 12 meses contada a partir da data da entrega do produto.
Unidade de fornecimento: Caixa com 50(cinquenta) unidades.

CX

02

06

Marca Texto Cor: LARANJA; Resina termopléstica; Tinta a base de agua;
Ponta fixa que ndao afunda quando pressionada; Ponta chanfrada para
destacar texto com linha grossa ou sublinhar com linha fina.

UND

10

07

Marca Texto Cor: ROSA; Resina termoplastica; Tinta a base de 4gua; Ponta
fixa que ndo afunda quando pressionada; Ponta chanfrada para destacar texto
com linha grossa ou sublinhar com linha fina.

UND

10

08

Marca Texto Cor: VERDE; Resina termoplastica; Tinta a base de agua;
Ponta fixa que ndo afunda quando pressionada; Ponta chanfrada para
destacar texto com linha grossa ou sublinhar com linha fina.

UND

10

09

Marca Texto Cor: AMARELO; Resina termopléstica; Tinta a base de agua;
Ponta fixa que ndo afunda quando pressionada; Ponta chanfrada para
destacar texto com linha grossa ou sublinhar com linha fina.

10
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Fita adesiva — Caracteristica: Produzida em Polipropileno; Cor:
Transparente; Dimensdes: 48mm x 50 metros. Validade e data de fabricacao
impressa na embalagem. Validade minima de 12 meses contada a partir da
data da entrega do produto.

10
UND | 3

Bloco papel adesivo - Caracteristicas: tipo post-it; Cores: 04 (quatro) cores
diversas neon; Dimensoes: 38x50mm, 100 folhas. Validade e data d¢
fabrica¢do impressa na embalagem. Validade minima de 12 meses contada al pe 5
partir da data da entrega do produto. Unidade de fornecimento: Pacote com|
04 (quatro) blocos.

11

12 Elastico Latex, amarelo; 20 x 21 x 4.5 cm; 500g. PCT 4

Pasta Registradora A/Z — Caracteristica: Material: Percalux Linho; LOMB
13 ILARGA 75mm; Dimensoes: 28X35CM; Com bordas reforgadas em metal,
para preservar a vida util da pasta. Cor: Verde. Validade minima de 12 meses| 60
contada a partir da data da entrega do produto. Unidade de fornecimento: 01
(uma) unidade.

LAPIS N° 2 Lapis preto, graduacio n° 2, grafite para uso geral, traco escuro

14 lcom excelente apagabilidade, produzido em madeira, no formato redondo ou| UN 10
sextavado.
Corretivo liquido a base d’4agua, com 18 ml. Nao téxico; Cor: Branco; Sem|

IS5 lodor. Validade minima de 12 meses contada a partir da data da entrega do UN 2

roduto.

Pincel Marcador para quadro branco, Cor: Azul. Tipo de ponta: Redonda;

16 Material do corpo: Pléstico; Tipo de tinta: Pigmentada. UN 10
Pincel Marcador para quadro branco, Cor: Vermelho. Tipo de ponta:

17 Redonda; Material do corpo: Pléstico; Tipo de tinta: Pigmentada. UN S
Pincel Marcador para quadro branco, Cor: Preto. Tipo de ponta: Redonda;

18 Material do corpo: Pléstico; Tipo de tinta: Pigmentada. UN 5
Mousepad. Comprimento x Largura: 20 cm x 20 cm; Espessura: 2 mm; Base|

19 antiderrapante; Emborrachado texturizado; Acabamento sintético com borda UN 10
reforgada.
Mouse com fio - Tipo de mouse: Convencional; Resolu¢ao do sensor:1000

20 UND 4

dpi; Tipo de sensor: Optico; Com conexdo USB.

3 - JUSTIFICATIVA:
3.1 - A aquisicdo dos produtos descritos neste Termo de Referéncia ¢ necessaria ao
funcionamento do Conselho Regional de Servigo Social, criando as condi¢des minimas necessarias
ao atendimento da categoria profissional e do publico em geral, além da realizagdo de reunides,
despachos administrativos dentre outras atividades desenvolvidas.

3.2 - Atendendo as determinacdes contidas no Decreto N° 8.538/2015 somente poderao
participar  deste  processo licitatério microempresas, empresas de pequeno  porte,
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microempreendedor individual - MEI e sociedades cooperativas de consumo de forma a promover o
desenvolvimento econdmico e social no ambito local e regional e ampliar a eficiéncia das politicas
publicas;

3.3 - Os quantitativos estimados de cada item foram obtidos em Planilha de controle de material
de escritorio elaborada pelo Setor competente deste Regional.

4 - VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO:
4.1 - O valor total estimado para a contratacdo ¢ de RS 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais);
4.2 - Alicitante vencedora sera aquela que apresentar O MENOR PRECO POR ITEM.
4.3 - No prego ofertado deverad estar incluso todas as despesas diretas e indiretas que incidirem
sobre a aquisi¢ao dos produtos, tais como: tributos, taxas, fretes, entre outros, ndo cabendo ao
CRESS/AL quaisquer 6nus adicionais ou subsidiarios.

5- PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA E CONDICOES DE GARANTIA:
5.1 - O prazo de validade de todos os materiais ndo podera ser inferior a 12 (doze) meses, contado
a partir da data da entrega do produto, conforme especificacdes do mesmo.
5.2 — Os produtos poderao ser rejeitados, quando em desacordo com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos pela empresa contratada no prazo maximo de
03 (trés) dias uteis.

5.3 - Os materiais deverdo ser entregues na Sede do CRESS/AL, situada na Avenida Comendador
Gustavo Paiva, 2789 - Sala 906 - Mangabeiras, Macei6 - AL, 57037-532 , no horario de expediente:
segunda a sexta-feira das 08:00h as 18:00h, sendo que a entrega devera ocorrer em dia e horario
previamente agendados, através do e-mail cress@cressl6.org.br e /ou telefones (82) 99304-9708;
(82) 3221-5305.

5.4 - Os produtos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser entregues ao CRESS/AL dentro
do prazo do prazo de até cinco dias uteis, apds o recebimento da ordem de fornecimento emitida por
este Conselho para a entrega dos produtos. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita da/s empresa/s vencedor/as, sob pena de cancelamento da aquisicdo,
com a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive, quanto aos valores,
ou revogar a dispensa de licitagdo, independentemente da cominagdo prevista no art. 81 da lei n°
8.666/93.

6 — FISCALIZACAO:
6.1 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CRESS/AL ¢ nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa contratada, por qualquer irregularidade, ndo implicando em
responsabilidade solidaria do CRESS/AL ou de seus representantes, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades ou danos na aquisi¢cdo dos produtos, em conformidade com o art. 70, da
Lei n® 8.666, de 1993.
6.2 - A fiscalizacdo, o acompanhamento e atesto da aquisicdo dos materiais para escritorio,
papelaria e informdtica caberd a Conselheira 1* Secretdria do CRESS/AL ou esta estando ausente
outro funcionario/a designado/a pela diretoria do CRESS/AL.
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7-DOTACAO ORCAMENTARIA:
7.1 - As despesas decorrentes da contratacdo objeto deste Termo correrdo a conta de recursos
especificos existentes no orgamento vigente do CRESS 16 Regido, no elemento de despesa inserido
no Centro de Custo e nas Rubricas:
Centro de Custo: 11.01.02.001 — Manter e desenvolver as atividades de Manutencao do

Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente;
Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.008 - Materiais de Informatica.

8 — OBRIGACOES DO CONTRATADO:
8.1 - Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicado pelo
CRESS/AL, em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia, acompanhados das
respectivas notas fiscais;

8.2 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na aquisicdo dos produtos e por todas as demais previstas na
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao CRESS/AL;

8.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078, de 1990);

8.4 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CRESS/AL, inerentes ao objeto do presente
Termo;

8.5 - Comunicar ao CRESS/AL, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

8.6 - Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.7 - Nao transferir a terceiros as obrigagdes assumidas, nem subcontratar quaisquer das prestagoes
a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia, se for o caso;

8.8 - Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o produto em
desconformidade com o objeto deste Termo;

8.9 - Ressarcir eventuais prejuizos causados ao contratante ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia, impericia, negligéncia, imprudéncia, irregularidades cometidas ou dolo na execugdo do
objeto do contrato, mesmo que por seus empregados, prepostos ou outros, ndo excluindo ou
reduzindo esta responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo contratante;

8.10 - Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios nos servigos contratados até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme estabelece o § 1° do art. 65 da Lei n°. 8.666/93;

8.11 - Responsabiliza-se por ndo veicular publicidade sobre o objeto desse Termo de Referéncia ou
assuntos de interesse do CRESS/AL, sem autoriza¢do expressa desse Orgio;

8.12 - Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a
ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
14 anos, nos termos estabelecidos no art. 7°, XXXIII da Constituigdo Federal.
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8.14 - A empresa contratada deve cumprir todas as obrigagdes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto;

8.15 - Cumprir a legislacdo brasileira sobre seguran¢a da informacao, privacidade e prote¢ao de
dados, assumindo o compromisso de manter a confidencialidade e sigilo sobre todas as informagdes
fornecidas pelo contratante; e, obriga-se, também, a tratar e a descartar os dados em conformidade
com Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD.

9 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
9.1 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada e a entrega dos produtos;

9.2 Notificar por escrito a contratada sobre a ocorréncia de eventuais vicios, irregularidades e
imperfei¢des dos produtos para que sejam substituidos no prazo previsto neste Termo;

9.3 Efetuar o pagamento nos moldes previstos neste Termo.

9.4 Cumprir e fazer cumprir integralmente os termos do presente Termo;

9.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com este Termo;

9.6 Exercer as prerrogativas previstas no artigo 58, da Lei 8666/93;

9.7 Aplicar san¢des ou cancelar a aquisicao, no caso de inobservancia pela contratada de quaisquer
das clausulas e condigdes estabelecidas no presente Termo, com observancia dos ditames previstos
na Lei de licitagdes.

10- INFRACOES E SANCOES POR INADIMPLEMENTO:
10.1- As infragdes e sangOes administrativas aplicaveis sao as previstas na Lei n°® 8.666/93

(Lei de Licitagdes), em conformidade com as disposi¢des contidas nos artigos 191 e 193, 11, da Lei
n°® 14.133/2021.

11- PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO
11.1. A contratada deveréd apresentar notas fiscais dos produtos, acompanhada pela documentacao
completa prevista neste Edital até o quinto dia util apos a entrega dos produtos.
11.2. O prazo para pagamento sera de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da entrega da nota fiscal,
desde que apresentada a documentacao completa prevista no contrato ao CRESS/AL, apds o atesto
pelo/a fiscal do contrato.
11.3. Os pagamentos poderdo ser efetuados através de boletos, transferéncia bancaria, com crédito
em conta corrente indicada pela Contratada ou por outro meio previsto na legislagao vigente.
11.4. Sobre os pagamentos efetuados, serdo retidos na fonte e recolhidos pelo CRESS/16* Regiao os
tributos federais, previstos na IN RFB 1234/2012 e na IN RFB N° 1540/2015, e alteracdes
seguintes, com excecao das empresas optantes pelo Simples Nacional.
11.5. Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacdo por
meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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11.6. Sendo identificada cobranca indevida, havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, os fatos serdo informados a contratada, e a contagem do prazo para
pagamento sera reiniciada a partir da reapresentagdo da Nota Fiscal/boleto devidamente
corrigida/os.

11.7. Sendo identificada cobranga indevida apds o pagamento da Nota Fiscal, os fatos serdo infor-

mados a contratada e determinado prazo para devolugdo do valor correspondente.

11.8. Para o pagamento o CRESS/AL observara rigorosamente a manuten¢do das condi¢des de ha-
bilitacdo da Contratada, no que se refere aos documentos de Habilitagdo Juridica, Regularidade Fis-
cal Federal (Receita Federal do Brasil — certiddo Conjunta de FGTS e INSS — e Certiddo Negativa
de Débito Trabalhista); Regularidade Fiscal Municipal e Estadual.

11.9. Para fins de pagamento a empresa contratada devera apresentar junto com o boleto/fatura/nota
fiscal a seguinte documentagao:

a) Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio do Contratado;

b) Certidao Negativa de Tributos da Fazenda Estadual do domicilio do Contratado;

c¢) Certidao Negativa Conjunta de débitos emitida pela Receita Federal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
11.10. Os pagamentos poderao ser sustados pelo CRESS 16* Regido nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigagdes da Contratada com terceiros, estes relacionados com os

servicos contratados e que, a prejuizo do Contratante, possam, de qualquer forma, causar-lhe

prejuizos ou colocar em risco a prestagao dos servicos;

b) Inadimplemento das obrigagdes contratuais assumidas pela Contratada;

¢) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.
11.11. No caso de situacdo de isencao de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou
contribuicdo, deverd ser consignada no corpo do documento fiscal a condi¢ao da excepcionalidade,
o enquadramento e fundamento legal, acompanhado de declaracdo de isencdo e responsabilidade
fiscal, assinada pelo representante legal da empresa, com fins especificos e para todos os efeitos, de
que ¢ inscrita/enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de impostos e contribui¢des
diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condi¢do, nos termos da lei.
11.12. Nenhum pagamento serd realizado a empresa Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso
gere direito a reajustamento e/ou atualizagao de valor ou quaisquer 6nus para a Contratante.
11.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, para efeito de pagamento, excluird o dia
do inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento, sé se iniciando e se vencendo os prazos em dia de
expediente do CRESS 16" Regido;
11.14. Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pelo CRESS 16*
Regido, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo monetéria e sua apuragao se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, cabendo a cobranga de juros moratorios de
0,5% (cinco décimos por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, até o efetivo pagamento.
11.15. O CRESS 16" Regiao ndo pagaré juros de mora por atrasos de pagamentos com auséncia to-

tal ou parcial de documentagdo habil ou pendente de cumprimento quaisquer obrigagdes. O CRESS
16* Regido reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagdo, os equipamentos
ndo estiverem de acordo com as especificacdes exigidas.
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11.16. Nao sera considerada reten¢do de pagamento quando este deixar de ocorrer em razdo da ndo
apresentacao da totalidade dos documentos e comprovacgdes relacionados nesta clausula, visto que o
prazo para pagamento somente comega a correr apos a apresentagdo da totalidade dos mesmos.

11.17. O atraso na apresentacdo, por parte da empresa, da fatura ou dos documentos exigidos como
condi¢do para pagamento importara em prorrogacao automatica do prazo em igual nimero de dias
de vencimento da obrigacao do CRESS 16* Regido;

11.18. Nao sera aceito sobre qualquer pretexto cobranca bancéria ou titulos negociados com
factoring.

Maceid/AL, 30 de agosto de 2023.

Laura Maria Ferro Nascimento
Assistente Técnica Adminstrativa CRESS/AL
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