TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO DE EVENTOS
1- OBJETO:

1.1. Contratagdo de Pessoa Juridica especializada para prestacdo de servicos de organizagdo de dois
eventos, abrangendo organizacdo, execu¢do, acompanhamento, fornecimento de bens e apoio logistico,
visando atender as necessidades do Conselho Regional de Servigo Social 16* Regido — CRESS/AL,
conforme especificagdes, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 - ESPECIFICAC()ES:
2.1. Detalhamento dos eventos:

EVENTO DATA HORARIO | QUANTIDADE DE | LOCAL
PARTICIPANTES

1. Encontro Ampliado | 22/12/22 | 14h as 19h 50 (cinquenta) pessoas | Sala 906 no Edificio Norcon

de Gestdo e Avaliagdo Empresarial (Av. Gustavo

das acdes no triénio Paiva, n° 2789, Mangabeiras,

2021/2023 Macei¢/AL)

2. Seminario para a | 05/01/23 | 09h as 14h 150 (cento e cinquenta) | Auditério do Edificio Norcon

categoria de pessoas Empresarial (Av. Gustavo

Assistentes Sociais Paiva, n° 2789, Mangabeiras,
Maceio/AL)

2.2. Servigos a serem realizados nos dois eventos e suas especificagoes:
2.2.1 Evento 1 - Encontro Ampliado de Gestido e Avaliacdo das acdes no triénio 2021/2023 do
CRESS 16" Regiao-AL

SERVICOS ESPECIFICACOES
Ornamentacio e Garantir a boa apresentacdo do espaco, com arranjos, organizacao do
Organizacio do espaco, entre outros que se fizerem necessarios.
espaco Horario: 13h

Recepcionar as/os participantes e prestar orientagdes sobre o evento,

Servico de recepgao . o
programagao e sua organizagao, enquanto durar o evento.

Manter a organizagao do espago fisico durante o evento, acompanhamento

Solenidade . .
para disposicao de data show.
Ofertar servico de brunch que deve ser oferecido em conformidade com as
caracteristicas proprias do espagco onde ocorrerd o evento. Os alimentos
B h devem ser previamente preparados e o cardapio deve considerar a
runc

necessidade de uma refeicdo mais reforgada, considerando que substituira
a refeicao da noite. Devem ser fornecidos todos os materiais para execucao
do servigo, como utensilios, equipamentos € outros que sejam necessarios.




Horario/s: 18h as 19h

Cardapio: salgados frios variados, finger food variado, tdbuas de frios, 02
opgdes de pratos quentes, 02 opgdes de sobremesas, 02 tipos de
refrigerantes, 02 opcdes de suco, 4gua mineral sem gas.

O cardapio a ser oferecido deve ser submetido previamente a aprovagao da
Fiscaliza¢ao do Contrato.

Servigo de café e agua

Ofertar servigo de café e agua, mantendo a oferta durante a realiza¢do do
evento. Devem ser fornecidos todos os materiais para a boa execugao do
servigo, como utensilios, equipamentos € outros que sejam necessarios.

Horario: 14h as 19h

2.2.2 Evento 2 - Seminario para a categoria de Assistentes Sociais

SERVICOS

ESPECIFICACOES

Pré-evento: locagao
do espago no
Norcon
Empresarial e
Inscrigcao de
participantes nos
eventos

A empresa contratada deve se responsabilizar pela locacdo e pagamento do
Auditorio localizado no Ed. Norcon Empresarial, onde é a sede do Regional.
A locacao deve ser feita previamente para garantir a disponibilidade do espago,
no dia do evento.

A empresa contratada sera responsavel pela realizacao dos procedimentos para
inscrigdes on-line e convites para o evento.

Garantir a boa apresentacdo do espaco e da mesa do evento com toalhas,
arranjos, organizagao, entre outros que se fizerem necessarios, pelo menos uma
hora antes do inicio do evento.

Credenciamento de

Gerenciar a chegada dos participantes, prestar orientagdes sobre o evento,
programacao, confirmar as inscri¢oes, distribuir o material grafico e controlar

participantes a lista de frequéncia, conforme parametros fornecidos pela comissao
organizadora, para posteriormente distribuir os certificados do evento.
Servigo de Recepcionar as/os participantes do evento e prestar orientagdes sobre o evento,
recepcao programacao e sua organizagao, enquanto durar o evento.
Manter a organizagdo do espago fisico, acompanhamento para disposicao de
Solenidades data show e som, servir agua e café para quem compde a mesa € apoio
durante o evento.
Ofertar servico de brunch que deve ser oferecido em conformidade com as
Brunch caracteristicas proprias do espago onde ocorrera o evento. Os alimentos devem

ser previamente preparados. Devem ser fornecidos todos os materiais para
execucdo do servico, como utensilios, equipamentos e outros que sejam




necessarios.
Horario/s: 12h as 13h.

Cardapio: salgados frios variados, finger food variados, doces variados, 02
tipos de refrigerantes, 02 opcdes de suco, agua mineral sem gas, entre outros.

O cardapio a ser oferecido deve ser submetido previamente a aprovagao da
Fiscalizagao do Contrato.

Ofertar servigo de café e agua, mantendo a oferta durante a realizacdo do
Servico de café e | evento. Devem ser fornecidos todos os materiais para a boa execucdo do
dgua servico, com utensilios, equipamentos e outros que sejam necessarios.

Horario: 09h as 14h

Disponibilizar, em até 24 horas, Certificados On-line para todos os
participantes do Seminario. Permitindo o acesso para impressao ou download
por até 30 dias.

Pos- Evento O modelo do Certificado seré fornecido pelo CRESS/AL.

A lista de presenca deve ser entregue a Fiscalizagdo do evento para permitir a
impressdo do Certificado pelo proprio Conselho, apds expirar o prazo de 30
dias.

3 - JUSTIFICATIVA:

3.1. O Conselho Regional de Servico Social 16* Regido/AL ¢ uma autarquia publica federal que tem a
atribui¢do de orientar, fiscalizar e defender o exercicio profissional do/a assistente social no territorio do
estado de Alagoas, assegurando a defesa do espaco profissional e a melhoria da qualidade ética e técnica
dos servigos prestados aos usuarios pelos Assistentes Sociais.

A contratacdo de pessoa juridica para a prestacao de servicos de organizagao de eventos para o CRESS/AL
destina-se a efetivar as condi¢des necessarias a realizacdo de dois eventos: Semindrio para a categoria de
Assistentes Sociais e Encontro Ampliado de Gestao e Avaliagdo das a¢des no triénio 2021/2023 do CRESS
16* Regiao/AL. O primeiro evento serd um Encontro Ampliado, com participacdo da gestdo, funciondrios,
assistentes sociais da base que compdem comissdes tematicas do CRESS/AL. O Encontro Ampliado tem
por principal objetivo avaliar as a¢des realizadas e analisar as metas alcangadas no triénio. O outro evento
¢ um Semindrio previsto para 150 (cento e cinquenta) participantes que objetiva ampliar o debate em
torno de tematicas especificas do trabalho da categoria. Para ambos os eventos, o CRESS 16® Regido-AL
necessitard dos servigos de organizagdo nas trés etapas: pré-evento, durante os eventos e pos-eventos,
possibilitando servigos especializados e qualificados.

4 -VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO
4.1 - Com base na disponibilidade or¢amentéria deste Conselho e em conformidade com as pesquisas
efetuadas, o valor global estimado para a contratagdo dos servigos ¢ de R$ 12.000,00 (doze mil reais).

4.2 - O julgamento das propostas de pregos serd pelo critério do menor preco global, sendo declarada



vencedora a pessoa juridica que apresentar o menor preco global e que atender a todos os requisitos e
exigéncias deste Termo de Referéncia e apresentar todos os documentos de regularidade fiscal e juridica,
conforme as exigéncias da Lei n°® 8.666/93.

5 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse do contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do contratante; nem lhe confere responsabilidade solidaria, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na prestagao dos servigos contratados.

5.2 - A fiscalizagdo, o acompanhamento e atesto da prestacdo de servigos serd exercida por um/a
funciondario/a ou conselheiro/a designado/a pela Diretoria do CRESS/AL, a quem incumbird acompanhar
a execu¢do dos servigos determinando a Contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo
cumprimento do contrato.

5.3 - A fiscaliza¢ao devera:

a) Acompanhar a execucdo dos servicos, determinando a Contratada as providéncias necessarias ao
regular e efetivo cumprimento do contrato, bem como anotar as infragdes contratuais constatadas,
comunicando as mesmas a Diretoria do CRESS/AL;

b) Aprovar previamente os cardapios dos 02 eventos;

c) Atestar a (s) nota (s) fiscal (is) caracterizando o aceite dos servicos realizados e, rubricar os demais
documentos apresentados pela contratada;

d) Orientar a compatibilidade dos trabalhos com as necessidades do CRESS/AL.

6 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
6.1. As despesas decorrentes da contratacao objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especificos
existentes no orcamento vigente do CRESS 16® Regido, no elemento de despesa inserido no Centro de
Custo e na rubrica abaixo:

RUBRICA: 6.2.2.1.1.01.04.04.048-Servigo de Alimentagdo

CENTRO DE CUSTO: 11.01.03.001 - ATIVIDADE - Manter ¢ desenvolver as atividades de
Manutengao do CRESS - SERVICOS
Valor Disponivel: R$ 6.000,00 (Seis mil reais).

RUBRICA: 6.2.2.1.1.01.04.04.053-Servigos Técnicos Especializados

CENTRO DE CUSTO: 11.01.03.001 - ATIVIDADE - Manter ¢ desenvolver as atividades de
Manutenc¢dao do CRESS - SERVICOS
Valor Disponivel: R$ 6.000,00 (Seis mil reais).

7 — OBRIGACOES DO CONTRATADO:
7.1 - Executar os servigos em estrita observancia das especificacdoes do Termo de Referéncia, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;



7.2 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execug¢do do contrato.

7.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).

7.4 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CRESS/AL, inerentes ao objeto do presente Termo
e do contrato.

7.5- Manter, durante toda a execucao do contrato, compatibilidade com as obriga¢des assumidas e com
todas as condi¢des de habilitacdo e regularidade exigidas na contratagao.

7.6 - Utilizar, na prestacdo de servico, mao de obra pertencente a categoria econdmica respectiva, de
acordo com a previsao do Codigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO).

7.7 - Nao transferir a terceiros as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que
estd obrigado, exceto mediante prévia anuéncia do contratante, se for o caso.

7.8 - Cumprir todas as obrigacdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

7.9 - Reparar, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os servigos com imperfei¢des
ou defeitos.

7.10 - Ressarcir eventuais prejuizos causados ao CRESS 16* Regido/AL, provocados por ineficiéncia,
impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas por seus trabalhadores e prepostos, na execugao dos
servigos, objeto da contratagao.

7.11 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CRESS/AL, seus bens ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execucdo dos servigcos, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo da contratante, em seu acompanhamento.

7.12 - Nao contratar empregado/a para prestar servigos para o CRESS/AL que seja familiar de
funcionario/a do Conselho, ocupante de cargo efetivo ou em comissdo ou de conselheiro/a ou assessor/a,
em conformidade com o disposto no art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 04 de junho de 2010, considerando-se
familiar o cOnjuge, ou companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau.

7.13 - Fica esclarecido de que ndo se estabelece, por for¢a da prestagdo dos servigos objeto do contrato,
qualquer relag¢do de emprego entre 0 CRESS/AL e os empregados que a contratada fornecer para execucio
dos servigos.

7.14 - Aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios
na prestacdo dos servigos contratados em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagdo, de acordo com o que preceitua o art. 65, da Lei Federal 8666/93.

7.15 - Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a nado
empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos,
nos termos estabelecidos no art. 7°, XXXIII da Constituicao Federal.

7.16 - Nao proceder a veiculag¢ao de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagao
do CRESS/AL.

7.17 - Cumprir a legislacdo brasileira sobre seguranga da informacao, privacidade e prote¢do de dados,
assumindo o compromisso de manter a confidencialidade e sigilo sobre todas as informacdes fornecidas



pelo contratante; e, obriga-se, também, a tratar e a descartar os dados em conformidade com Lei Geral de
Prote¢do de Dados — LGPD.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1 - Cumprir e fazer cumprir integralmente os termos do presente Termo e do Contrato a ser firmado.
8.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia e
Contrato.

8.3 — Adimplir com o pagamento do valor pactuado, na forma e nos prazos determinados contratualmente.
8.4 — Proporcionar todas as condi¢des necessdrias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados.

8.5 - Notificar, por escrito, a contratada, sobre a ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas, incorre¢des
e irregularidades observadas na execugao do objeto contratual, fixando prazos para as devidas corregdes.
8.6 - Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato, nos termos previstos na Lei n°® 8.666/93.

8.7 - Exercer as prerrogativas previstas no artigo 58 da Lei 8666/93.

8.8- Aplicar san¢des ou rescindir o contrato, no caso de inobservancia pela contratada de quaisquer das
clausulas e condi¢des estabelecidas no Contrato, com observancia dos ditames previstos na Lei de
licitagoes;

8.9- Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada, em
conformidade com a legislagdo vigente, caso necessario.

9 - PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO
9.1 - A contratada devera apresentar notas fiscais dos produtos e servigos, até o quinto dia 1util apds a
realizagao de cada um dos eventos.
9.1.1 — A contratada deve apresentar até 02 (duas) notas fiscais. Uma para cada evento apos a realizacao
dos mesmos.
9.2 - O prazo para pagamento sera de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da entrega da nota fiscal, desde
que apresentada a documentacao completa prevista no contrato ao CRESS/AL e ap6s o atesto da execugao
dos servigos pelo/a fiscal do contrato.
9.3 — A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscri¢ao
no CNPJ e devera conter o detalhamento dos servicos executados.
9.4 - Para fins de pagamento o CRESS/AL observara rigorosamente a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo e de regularidade da Contratada, devendo a empresa apresentar junto com o boleto/nota fiscal
a documentagdo de Regularidade Fiscal :

a) Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio do Contratado;

b) Certidao Negativa de Tributos da Fazenda Estadual do domicilio do Contratado;

c¢) Certidao Negativa Conjunta de débitos emitida pela Receita Federal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
9.5 - Sobre o pagamento efetuado sera retido na fonte e recolhido, pelo Conselho Regional de Servigo
Social 16* Regido - CRESS/AL, os tributos federais, previstos na IN RFB 1234/2012 e na IN RFB N°
1540/2015 e alteragdes seguintes, com excecao das empresas optantes pelo Simples Nacional. Caso a



contratada seja optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao por meio de documento oficial
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6- Na hipotese de ocorrer algum tipo de irregularidade na Nota Fiscal ou no boleto ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, o contratante notificard ao contratado para que proceda a devida corregao,
ficando o prazo de pagamento interrompido, prosseguindo sua contagem quando do recebimento pelo
contratante dos documentos devidamente corrigidos.

9.7- Sendo identificada cobranga indevida apos o pagamento, os fatos serdo informados a contratada para
que seja feita glosa do valor correspondente no préoximo documento de cobranga.

9.8- Sendo identificada cobranga indevida ap6s o pagamento da ultima parcela, os fatos serdo informados
a contratada para que seja feita a devolugdo do valor, em prazo a ser fixado pelo contratante.

9.9 - Os pagamentos poderao ser sustados pelo CRESS 16 Regido nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigacdes da Contratada com terceiros, estes relacionados com os servicos
contratados e que, a prejuizo do Contratante, possam, de qualquer forma, causar-lhe prejuizos ou colocar
em risco a prestagao dos servigos;

b) Inadimplemento das obrigacdes contratuais assumidas pelo/a Contratado/a;

c) Erros ou vicios nos Recibos ou notas fiscais.

9.10- No caso de isengdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribui¢do, devera ser
consignada no corpo do documento fiscal a condi¢do da excepcionalidade, o enquadramento e fundamento
legal, acompanhado de declaragdo de isengdo e responsabilidade fiscal, assinada pelo representante legal
da empresa, com fins especificos e para todos os efeitos, de que ¢ inscrita/enquadrada em sistema de
apuracao e recolhimento de impostos e contribuigdes diferenciado, e que preenche todos os requisitos para
beneficiar-se da condigdo, nos termos da lei.

9.11- O CRESS 16* Regido podera deduzir do montante a pagar ao contratado os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pelo/a empresa contratada, nos termos do contrato.

9.12 - Nenhum pagamento sera realizado ao Contratado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a
reajustamento e/ou atualizagdo de valor ou quaisquer 6nus para o Contratante.

9.13 - O CRESS 16* Regido ndo pagara juros de mora por atrasos de pagamentos com auséncia total ou
parcial de documentacdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas contratuais. O CRESS
16" Regido reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagdo, o servi¢o ndo estiver
de acordo com as especificagdes exigidas.

9.14- O atraso na apresentagdo, por parte do contratado, da Nota Fiscal de Servigos , boleto e
documentagao, exigidos como condi¢ao para pagamento importara em prorrogacao automatica do prazo
em igual nimero de dias de vencimento da obrigacao do CRESS 16* Regiao.

9.15- Na contagem dos prazos estabelecidos no contrato, para efeito de pagamento, excluira o dia do inicio
e incluir-se-4 o dia do vencimento, s6 se iniciando e se vencendo os prazos em dia de expediente do CRESS
16® Regido.

9.16- No valor total da contratacdo deverao estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,



fiscais e comerciais incidentes, taxas, seguro € outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

9.17- Nao serd considerada retengdo de pagamento quando este deixar de ocorrer em razao da nao
apresentacdo da totalidade dos documentos e comprovagdes relacionados neste item, visto que o prazo
para pagamento somente comega a correr apos a apresentacao da totalidade dos mesmos.

9.18 - As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para a comprovagao de tal qualidade, deverao
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, as
microempresas € EPP’s terdo o prazo de 05 (cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, contado a partir
do momento em que declaradas vencedoras do certame, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento
ou parcelamento.

9.19 - A critério do contratante, podera ser utilizado o valor contratualmente devido, para cobrir dividas
de responsabilidade da contratada para com ela, relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia da irregular execu¢do contratual.

9.20 - Nao sera aceito sob qualquer pretexto cobranga bancaria ou titulos negociados com factoring.

10 - INFRACOES E SANCOES POR INADIMPLEMENTO:
10.1 - As infragdes e san¢des administrativas aplicaveis sdo as previstas na Lei n° 8.666/93 (Lei de
Licitagdes).

Maceid/AL, 21 de novembro de 2022.

Lidiane Ferraz de Almeida
Agente Fiscal CRESS/AL - Mat. 017



